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l. Introduction

L’Ecole nationale d’Administration (ENA) a initié, en collaboration avec Sénégal Numérique SA
(SENUM SA), un important projet de modernisation de ses procédures d’inscription aux
concours d’entrée en introduisant des innovations importantes qui s’appuient sur les
opportunités offertes par les Technologies de I'Information et de la Communication (TIC).




ll. Conditions de participation aux différents concours

II.L1.  Concours direct — Cycle A

Le concours direct du Cycle A est ouvert aux candidats :

1. titulaires au moins d’un dipldme de maftrise ou d’un dipléme classé au moins a
la hiérarchie A3 par le ministre chargé de la Fonction publique ;

2. et 4gés de 18 ans au moins et de 33 ans au plus au ler janvier de I'année du
concours, sans préjudice des conditions d’age prévues par la loi n°61-33 du 13
juin 1961 oula loi n®2011-88 du 30 mars 2011, selon le cas.

\‘%

le concours direct du cycle A n’est pas ouvert aux agents de I'Etat et des

Collectivités territoriales ;

v les candidats sortants du cycle A de ’'ENA ne peuvent se présenter a un concours
d’accés au méme cycle ;

v nul ne peut se présenter plus de trois (3) fois au méme concours.

1.2. Concours direct — Cycle B

Le concours direct Cycle B est ouvert aux candidats :

1. titulaires du baccalauréat ;

2. agésde 18 ans au moins et de 33 ans au plus a la date d’ouverture du concours,
sans préjudice des conditions d’age prévues par la loi n° 61-33 du 13 juin 1961
ou laloin®2011-88 du 30 mars 2011, selon le cas.

NB:
v" le concours direct du cycle B n’est pas ouvert aux agents de I'Etat et des
Collectivités territoriales ;

v’ les candidats sortants du cycle B de ’'ENA ne peuvent se présenter a un concours

d’accés au méme cycle ;
v" nul ne peut se présenter plus de trois (3) fois au méme concours.

11.3.  Concours professionnels — Cycle A

Les concours professionnels du cycle A sont ouverts aux agents de I'Etat :
1. appartenant a la hiérarchie B au moins ;

2. agés de 53 ans au plus a la date d’ouverture du concours sans préjudice de la
condition d’age prévue par le décret n® 69-179 du 18 février 1969, modifié ;

3. et ayant au moins cing (5) années de services effectifs dans les hiérarchies
considérées au moment de leur candidature.




\%

les candidats ne peuvent se présenter aux concours professionnels qu’avec
I’autorisation de I'autorité compétente ;

les candidats sortants du cycle A de 'ENA ne peuvent se présenter a un concours
d’accés au méme cycle ;

<

v" nul ne peut se présenter plus de trois (3) fois au méme concours.

II.4.  Concours professionnels — Cycle B

Les concours professionnels du cycle B sont ouverts aux agents de I'Etat:
1. agés de 53 ans au plus a la date d’ouverture des concours sans préjudice de la
condition d’age prévue par décret n° 69-179 du 18 février 1969 modifié ;

2. et ayant au moins 4 années de services effectifs dans les hiérarchies B2 au
maximum ou C au minimum, au moment de leur candidature.

NG

ils ne peuvent se présenter aux concours professionnels qu’avec I'autorisation de
I'autorité compétente ;
les candidats sortants du cycle B de 'ENA ne peuvent se présenter a un concours
d’accés au méme cycle ;

<\

v" nul ne peut se présenter plus de trois (3) fois au méme concours.

IIl.Comment s’inscrire a un concours

Les inscriptions aux différents concours se font en ligne via le site de 'ENA www.ena.sn ou
directement a I'adresse concoursena.gouv.sn

Les informations sont disponibles sur nos plateformes digitales :

www.instagram.com/enadakarofficiel
x.com/ENA Dakar
www.facebook.com/EcoleNationaleAdministrationSN/

www.linkedin.com/company/ecole-nation-d-administration-du-senegal/

www.youtube.com/@enasenegal4162

44348343

www.tiktok.com/ena.lofficiel



http://www.ena.sn/
https://concoursena.gouv.sn/
https://www.linkedin.com/company/ecole-nation-d-administration-du-s%C3%A9n%C3%A9gal/

I1l.L1. Le candidat n’a pas de compte sur la plateforme

Dans ce cas il doit suivre les étapes suivantes pour créer un compte avant de passer a
I"étape d’inscription a un concours :

accéder a la plateforme ;

(]

créer un compte ;

(]

activer son compte ;

£

se connecter a la plateforme ;

£

s’inscrire.
Comment accéder a la plateforme

v lancer un navigateur (Firefox, Chrome ou Microsoft Edge ou Microsoft
Internet Explorer etc.) ;

v' accéder au site web de I'ENA www.ena.sn ou directement a l'adresse
concoursena.gouv.sn, ou bien a partir des plateformes digitales de I'ENA.

Comment créer un compte sur la plateforme

v’ Cliquer sur le bouton « Créer un compte » \

l SE CONNECTER l [ CREER UN COMPTE ]

v La plateforme affiche la page suivante

Création de compia



http://www.ena.sn/

NB : I'identifiant (login) et le mot de passe vous permettront ultérieurement de vous connecter
au portail d’ol la nécessité de bien les retenir

v' Renseigner toutes les zones obligatoires (avec * en rouge) ;
v" Cocher la zone ;

QOui, j'accepte les conditions*

v Cliquer sur « s’inscrire » ;

v Le portail crée le compte, affiche un message de confirmation et envoie un
message a |'adresse e-mail saisie lors de la création de compte. Le mail
contient aussi votre login (votre identifiant sur le portail) et un lien qui vous
permet d’activer votre compte ;

v En cas de non réception du mail d’activation, retourner a la page
« connexion » de la plateforme et cliquer sur le lien « Renvoyer e-mail de
confirmation » et suivre la procédure.

SE CONNECTER

Le candidat utilise un mail déja existant

Dans ce cas le portail affiche un message de rejet. Si le compte appartient au
candidat il peut alors utiliser la procédure « Mot de passe oublié » pour
réinitialiser son mot de passe et se connecter, sinon il doit changer de mail.
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Comment activer

v’ Le candidat doit ouvrir sa boite de messagerie du mail avec lequel il a créé le

compte et :
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le compte créé

o ouvrir le message recu de la plateforme ;

o activer son compte nouvellement créé en cliquant sur le lien

w.ENA

Bonjour Moussa YOPT mbaye

Vous venez de vous mscnre sur la plateforme du concours gfintrée

A 'ENA.

Pour activer votre compte veuillez cliquar sur ce lien
hitp://10.42.2.206: 700V #iconfirm-account?
emailzmoussambaye_yop7@yopmail.com&tloken=783d85027e6214460854%a
Vous pouvez également copisr puis coller le lien dans la barre
d'adresse de votre navigaisur.

Voltre dantiflant est: moussambaye_yop7

En cas de besoin, contactez-nous a 'adresse
support ena@enadakar.sn
Cordialement




v' Le portail affiche alors la page suivante qui permet au candidat de se
connecter avec son identifiant (login) et son mot de passe (qu’il avait saisi
lors de la création du compte)

ENA

VOLL ) ——_trn

Connexion

Pas encore de compte 7

I1.2. Le candidat a déja un compte et connait son login
et mot de passe

Dans ce cas il doit, muni de ses informations d’identification (Identifiant et mot de passe) suivre
les étapes suivantes :

se connecter au portail ;

(]

choisir un concours ;

(]

renseigner les zones de saisie ou de sélection ;

(]

télécharger les pieces demandées (dipldme et/ou CNI);

(]

soumettre son dossier.

Rappel : est également considéré comme candidat possédant un compte tout candidat qui s’est
inscrit a un des concours de I'ENA de I'édition 2018 ou 2021 ou possédant un compte dans le
portail TELEDAC.

En cas d’oubli de mot de passe, le candidat peut utiliser le lien « Mot de passe oublié » pour
réinitialiser son mot de passe

Comment se connecter au portail




v’ lancer le navigateur ;
v' accéder au site web de I'ENA www.ena.sn ou directement a I'adresse
concoursena.gouv.sn, ou bien a partir des plateformes digitales de I'ENA ;

v’ le portail affiche alors une page de connexion qui permet au candidat de se
connecter avec son login (identifiant) et son mot de passe (qu’il avait saisi
lors de la création du compte).

Comment choisir un concours

v’ se connecter au portail ;

Tableau de bord

Man prenam Mon

Mom

"
r

v cliquer sur le lien « Concours » ;
v’ le portail affiche la liste des concours ;

CONCOURS DIRECT ENA - Cycle A

CONCOURS DIRECT ENA - Cycla B

CONCOURS PROFESSIONNEL ENA - Cyche A

CONCOURS PROFESSIHONNEL ENA - Cycin B

v choisir un concours en cliquant sur I'image correspondante.

Renseigner les zones obligatoires, suivre le processus et soumettre son
dossier

Concours Directs et professionnels cycles A et B

D


http://www.ena.sn/

v cliquer sur I'image « Direct A» ou « Direct B » « Professionnel A» ou
« Professionnel B » ;

Nouvelle demande
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CONCOLIES DHRECT EMA - Cytio A

Tranermem Fran dosver

v’ le portail affiche la page suivante, cliquer sur « Déposer une demande » ;

CAN PELUT FAIRE LA DEMANDE

3
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v Le portail affiche la page suivante, renseigner les zones accessibles ;

<

Cocher « OUl » sur |la zone de Validation ;
v" NE COCHER « OUI » DE L'OPTION « ARABISANT DIPLOMATIE » QUE SI VOUS
POSTULEZ POUR FAIRE PARTIE DU QUOTA RESERVE A CET EFFET

VALIUATIUN

ol

V VOUS ETES AUTORISE A POURSUIVRE VOTRE INSCRIPTION

v’ cliquer sur le bouton « Suivant » s'il est actif sinon vérifier que toutes les
données obligatoires sont bien renseignées ;

3



v’ le portail affiche la page suivante ;

Veuilles churger Los pidces & joindre d-spris

ANMULER  SNREGETHER EX ARDUILLDN m

v cliquer sur « Select fichiers » ;
le portail ouvre un écran permettant de choisir le fichier ;
v’ sélectionner le fichier de la piéce d’identité et celui du diplédme en format

<

PDF;

Veulllez charger les pieces & joincoe - apres

v cliquer sur le bouton « Suivant » ;

3
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le portail affiche un résumé des données du dossier ;

vérifier les données et cliquer sur le bouton « Soumettre » ou bien sur
« ENREGISTRER EN BROUILLON » pour mettre le dossier en brouillon et le
soumettre plus tard;

le portail affiche une demande de confirmation pour la soumission du
dossier ;

E



v Cliquer sur « OUl » pour confirmer ou sur « Non » pour annuler ;

L LI R R T reen

Da

Oa

Da

— Lisg

Soumission de votre dossier

ment saumettre votre dossier de CONCOURS DIRECT ENA - Cycle A

« WhatsApp Image 2024-09-30 at |
13.22 54 pdf
v’ le portail enregistre le dossier, lui attribue un numéro de dossier, envoie un

e-mail de notification au candidat et lui affiche le résumé de la demande ;
v" son dossier est alors a I’état « Etude de recevabilité » ;

T 10 18 T AR

v I'historique du traitement du dossier est disponible a I'onglet « Historique »
de méme que la liste des piéces jointes a I'onglet « Piéces jointes » ;

.




V. Le candidat a oublié son identifiant ou mot de passe

Dans ce cas il doit suivre les étapes suivantes :

v’ cliquer sur le lien « Identifiant ou mot de passe oublié » ;

v’ le portail affiche cette page sur laquelle il doit :
o saisir son adresse mail avec laquelle il a créé son compte
o cliquer sur « Suivant »

Mot de passe oublié

CNEEN U VST
Mot oe pasee

SE CONMECTEN

52 um nueae wanne

Mpiyrew wwad de aidumaticos

v’ le portail vous envoie alors un mail contenant votre login/identifiant et le
lien permettant de réinitialiser le mot de passe ;
v accéder a votre boite mail, ouvrir le mail, cliquer sur le lien et suivre les

instructions ;

w.ENA
Bonjour Moussa YOP2 mbaye ,

Pour créer un nouveau mot de passe, veuillez cliquer sur ce lien

http://10.42.2.206:7001/#/reset-password?
email=moussambaye_yop2@yopmail.com&token=cf82f8283b48e11¢ a27c2dd523e5

Vous pouvez egalement copier puis coller le lien dans la barre
d'adresse de votre navigateur
Votre identifiant esi: moussambaye_yop2

3




v’ saisir un nouveau mot de passe, le confirmer et cliquer sur « Suivant » ;
v’ le portail enregistre le nouveau mot de passe et affiche la page de connexion.

Récupérer votre compte

o)



Chaque dossier posseéde un numéro attribué par le portail. Ce numéro permet de suivre
I"évolution du dossier.

Une fois connecté au portail le candidat peut accéder a son tableau de bord.

N A Tableau de bord

[V
mhaye Mosssa YOP?
Tt twil atee 10 ¥ st
Manden bt Froviohan Lt Bate de it B
s
e COCE/DALS CONCOLRS DIRECT B = 03103014 » Ousre
D Teblons bu maee
GOOTODRI m—— 0310 J024 T Oneiv
CONCOUNE PROFFSSIDMMEL S e 03-40-2004 T O
Zone de A - Cycta &
reCherChe CONCOMINT PROFERDIONNEL - 18-10-3034 Oy
ENA - Gy

L'onglet « General » affiche les informations détails du dossier

3
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En cliquant I'onglet « Historique », Le portail affiche I'historique du dossier a savoir I'ensemble des actions qui y
ont été effectuées lors du traitement du dossier.

&) fletmutres st la Uvie et Semamdes

N duzses | HOOO0O24
Proctture | CONCOURSE DIRECT E%A - Cyoe 0l

SR Y

Caboweral Histarsiin Pibors mtuy Plesrsihctey gurtits

P—
£ Rugudr antiAgem Fomctimn Oete Comrenars Actizas
< v > S Mitssaa YOPZ misye CITOVEN U310 2034954
— Agant EVA ADMBL_ENA 03-10-204 1002 TUST NUNERD FACTURE
s '
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En cliquant I'onglet « Pieces jointes », le portail affiche la liste des fichiers joints par le candidat avec la possibilité
de les télécharger

LR s Le Lsto des demandes

N* doswet . D007 ORI

Precddure - CONCOURS DMETT ENA - Cycln 8

. -

Condry Historaue Fitces joines Pans/Actos géntrésy

ENA_DRECT_B.C9

e Daty dw créiation Actians
WhatsApe image 2024-02-30 at 1332 54 pd (3-00.2024851 | s
ENA DIRECT 8 _DIFLOME

M Fichmat Date de ceaation Actiane

WhateAgy fmage 2024-00-30 1 1333304l 03-10-2024 851 R p—




En cliquant sur I'onglet « Pieces /Actes générés », le portail affiche la fiche de renseignements générée aprés le
paiement des frais d’inscription, le candidat pourra alors la télécharger et I'imprimer

3



VI. Traitement du dossier

Le dossier une fois soumis, sera traité par les services compétents de I'ENA. Le

traitement d’un dossier aboutit a un des résultats suivants :

v' Le dossier est validé

O

o O O O

Le candidat recoit une notification lui demandant de payer les frais
d’inscription

Il paie les frais d’inscription

Le portail lui envoie une notification confirmant le paiement

L'état du dossier passe alors a « Eligible »

Le candidat attend la publication des listes provisoires des candidats
autorisés a passer le concours qui seront affichées a 'ENA. Elles seront
aussi disponibles sur le site web de I'ENA et accessibles via ses
différentes plateformes digitales.

v Le dossier est retourné au candidat (pour un ou plusieurs motifs)

o

o

o

o

Le candidat recoit un mail de notification
Le candidat leéve les conditions suspensives
Le candidat soumet a nouveau son dossier
Le dossier est traité

v' Le dossier est rejeté

O

Le candidat recoit un mail de notification de rejet de son dossier

E



VI.1. Cas du dossier retourné au candidat

Dans ce cas le candidat recoit un mail de notification de la suspension de son dossier avec
les raisons ayant motivé la décision.

Bonjour ,

Nous vous informons que volre dossier pour le concours
CONCOURS DIRECT ENA - Cycle B 2024, numéro :
00010DB_24, vous esl retourné pour correction,

Avant de le soumettre a nouveau, veuillez le compléter en tenant
comple des observations, ci-dessous, faites par les services
lechniques : - ENA: Le prénom figurant sur votre piéce
d'identification est différent de celui mentionné dans |a fiche
d'inscription.

En cas de besoin, contactez-nous a I'une des adresses sulvantes -
pour le concours Direct A : concoursdiract-a@enadakar.sn

pour le concours Direct B : concoursdirect-b@enadakar.sn

ou par téléphone au :

+2213382503 78

+221 33 825 14 31

+2213382514 30

+221 3382558 28

+221 338250058

Le candidat doit alors :
v’ Se connecter au portail
v'  |dentifier le dossier et cliquer sur I'icone « Ouvrir »

Tableau de bord
i Y [

n -
Mavars dasame Pratedurs it
000ITDAZE COMCOUSS ORECT DA - Cycte -
000700824 COMCOLES ORECT E8 - Code 0 —
HOLFn s COMCOVSS FROFESSOmMMEL Dan -

Cpedo A

0203452 CONCOLSS FROTTISOMNIL DA —— e - 15-10-3074 2

Coeln 8

v Le portail affiche la page suivante

E



v
v

27

Le candidat peut alors modifier les données de son dossier en cliquant sur
« » ou les données de son profil en cliquant sur « »
Le portail affiche le dossier en mode mise a jour ou la page des données de profil
(voir IX)

Modifier le dossier en tenant compte des motifs de suspension.

Cliquer sur le bouton « »

Le portail affiche la page de récapitulation, vérifier et cliquer sur le bouton

« »

Le portail affiche alors le tableau de bord avec I'état du dossier qui passe a « Dossier

réintroduit »
NB : Si le dossier vous est retourné pour une raison qui nécessite la modification de vos
données personnelles (date de naissance, lieu de naissance, numéro de carte d’identité
etc..), il faut procéder :

o A la modification des données au niveau du Profil (voir IX « Comment modifier les

données personnelles ») et enregistrer

o Se positionner au niveau de son tableau de bord, ouvrir le dossier, suivre les étapes

et soumettre a nouveau le dossier

VI.2. Cas du dossier rejeté

L"étude d’un dossier peut aboutir au rejet de la candidature. Dans ce cas le candidat recoit

un mail de notification du rejet avec le (s) motif (s).

Bonpour, mbaye Moussa YOP2

NOUS YOUS iInformons que votre dossier de CONCOURS PROFESSIONNEL ENA - Cycie B numéro 00094PB24 25t rejeté définitivement pour ia(s) moafis) suventis

- ENA: Le prénom figurant sur votre piece d'identification est différent de celui mentionné dans la fiche d'inscription,

Vous pouvaz, a tout moment, vous connacter sar i site de TalaDAC hitp Metedac gouv sn, pour sunve I'etat d'avancement da votre dossier, an utlsant wos parameatres

de comnexions

3



Tableau de boed

. ———

La liste suivante donne des raisons non exhaustives de rejet de dossier :
v" Non-respect des conditions d’age

v Cartouches épuisées
v" Non-respect des conditions administratives (Echelon, hiérarchie etc.)

VI.  Comment payer ses frais d’inscription

Suite a la validation de son dossier le candidat recoit un mail lui notifiant qu’il peut payer
les frais d’inscription avec 'opérateur agréé (Wave).

| [ENA] Paiement inscription ¥_ENA_00160DA24
I A .

; & STNUM 52 <nceeply@yonss oo

| (merces 15 sesetes 2024 113252

[ Qs e o

8 our Moussa YOPT mbaye, Vous avez tecu uns

ture de [Test] Ecole Nationale D'administration

ssier N° 00160DA24. Veuillez vous

endre sur hitty pay seneqgals

et rechercher votre facture F_ENA _00160DA24 pour la
egler aved e moyen de paement de votre chon. Vou

pouvez telecharger la facture i

Corsattad L3 Fachue

Le candidat se connecte a la plateforme de paiement, recherche la facture et procede
au paiement

B



Trouvez votre facture

Retrouvez et réglez vos factures en ligne en quelques clics seulement, que vous

soyez un particulier ou une entreprisa

F_ENA_00160DA24|

Le systeme trouve la facture et affiche la liste du ou des opérateurs
o Choisir I'opérateur de paiement et procéder au paiement ;

Trouvez votre facture

Retrouvez ot néglez vos factures en ligne en quelgues clics seulement, que vous
soyez un particulier ou une entreprise,

F_ENA_001600A24 a

Reference de paiement: F_LNA 001600824

EMISE PAR DATE MONTANT

[Fest) Ecole Nationale 16-10 (En attents de pulemeet. 10
Dradministration 2024

Choisissez un moyen de paiement

Scannez le code QR avec 'application Wave de
votre téléphone pour effectuer le paiement
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Une fois le paiement effectué le candidat regoit :
o Un mail de notification ;
o Etun SMS venant de I'opérateur de paiement utilisé.

Le dossier passe a I'état « Eligible » pour les Concours directs et a I'état « Dossier Payé »
pour les dossiers professionnels.

Le candidat peut s'il le désire télécharger sa fiche d’inscription (de renseignements)

Rappel des frais d’inscription

Concours Frais d’inscription
DIRECT B 5000

DIRECT A 10 000
PROFESSIONNEL B 10 000
PROFESSIONNEL A 15 000




VIl

Comment télécharger sa fiche de renseignements

v Se connecter au portail
v’ Afficher son tableau de bord

v Identifier son dossier et cliquer sur l'icéne
v Aller a 'onglet « Piéces/Actes générés » et télécharger la fiche

E



IX.Modification des données personnelles

Cette action se fait a travers la gestion du profil

IX.1. Moadification des données personnelles

v Cliquer sur « Mon profil »

v Le portail affiche la page permettant de mettre a jour les données

v" Modifier les données
v Cliquer sur le bouton « »

IX.2. Modification du mot de passe

v Cliquer sur « Modifier mot de passe »
v Le portail affiche la page permettant de saisir 'ancien mot de passe et le
nouveau mot de passe et sa confirmation
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v’ Cliquer sur « Valider »

Confrmms |9 net de poss
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X. Processus global de déroulement des concours
Les différents concours d’entrée a I'ENA se déroulent selon les étapes suivantes :

Pour le DIRECT cycle Aet B

Ouverture des inscriptions pour une durée d’un mois au moins
Réception et traitement des dossiers électroniques a travers le portail
Paiement des frais d’inscription

Cléture des inscriptions

Publication des listes provisoires des candidats autorisés a concourir
Réception et traitement des réclamations

Publication des listes définitives des candidats autorisés a concourir

Organisation des tests psychotechniques

O o N o A W N

Publication des résultats des tests psychotechniques

[N
(@]

. Organisation des épreuves d’admissibilité

=
[EEN

. Publication des résultats d’admissibilité

[ERN
No

. Dépot des dossiers physiques complets

[N
w

. Organisation des épreuves d’admission

14. Publication des résultats définitifs

Pour les concours professionnels A et B

Ouverture des inscriptions pour une durée d’un mois au moins
Traitement des dossiers électroniques

Paiement des frais d’inscription

Sl

Dépobt des dossiers physiques a I'ENA, par voie hiérarchique, au plus tard a la
date de cl6ture des inscriptions

Cloture des inscriptions
Vérification des dossiers physiques
Publication des listes provisoires des candidats autorisés a concourir

Réception et traitement des réclamations

O o N o U

Publication des listes définitives des candidats autorisés a concourir
10. Organisation des épreuves d’admissibilité

11. Publication des résultats d’admissibilité
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12. Organisation des épreuves d’admission

13. Publication des résultats définitifs

Xl. Contacts utiles

Pour toute information complémentaire les candidats sont invités a joindre les équipes de
I"ENA :
o Partéléphone, aux numéros suivants :

+221 33 82558 28
+221 33 82500 58
+22133 8251431
+22133 8252937

o Par mail aux adresses suivantes :

Direct A : concoursdirect-a@enadakar.sn

Direct B : concoursdirect-b@enadakar.sn

Professionnel A : concoursprofessionnel-a@enadakar.sn

Professionnel B : : concoursprofessionnel-b@enadakar.sn

o Réseaux sociaux, avec les comptes suivants :

= www.instagram.com/enadakarofficiel

= x.com/ENA Dakar

= www.facebook.com/EcoleNationaleAdministrationSN/

= www.linkedin.com/company/ecole-nation-d-administration-du-
senegal

= www.youtube.com/@enasenegal4162

= www.tiktok.com/ena.lofficiel
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